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Voorwoord

Het middelbaar beroepsonderwijs verandert voortdurend onder invloed van
maatschappelijke ontwikkelingen en in het bijzonder door de eisen die de beroepspraktijk
aan de opleidingen stelt. Daartoe behoren nieuwe kwalificatiedossiers, maar ook
ontwikkelingen zoals een breed eerste jaar voor economie opleidingen.

Voor die opleidingen brengt ThiemeMeulenhoff nu de modulaire economie methode

InBusiness uit:

e Als vervolg op de methode BV in Balans voor de financiéle beroepsopleidingen, is er nu
InBusiness Financieel.

e Als vervolg op de methode Rendement voor de commerciéle beroepsopleidingen is er
nu InBusiness Commercieel.

InBusiness is opgebouwd uit een groot aantal leereenheden, die op drie verschillende

manieren aangeboden worden:

e Als hoofdstukken in een standaardboek met een vaste volgorde over één vakgebied of
hoofdonderwerp;

¢ Als hoofdstukken in een door de docent zelf samen te stellen Boek Opmaat, desgewenst
met verschillende onderwerpen commercieel en financieel, in een zelf tfe bepalen
volgorde;

e Als complete leereenheden in de interactieve digitale leeromgeving eDition met directe
feedback en resultatenoverzicht. Deze bevat de volledige theorie en alle opdrachten,
zeer geschikt voor meer zelfstandig werken door studenten en voor afstandsonderwijs.

De methode InBusiness is ontwikkeld door ervaren auteurs, die in de leereenheden een
duidelijke verbinding leggen tussen theorie en praktijk. De didactische opbouw van elke
leereenheid is gebaseerd op het zes-leerfasen model: Infroductie, Theorie, Verwerking,
Toepassing, Evaluatie/zelftoets, Toetsing.

LET OP: Bij dit standaardboek behoort een basislicentie voor toegang tot de digitale
leeromgeving eDition. lconen helpen je daarbij op weg.

@ Hiermee word je verwezen naar de digitale leeromgeving eDition, waar je de volgende
onderdelen vindt die behoren tot de standaardinhoud van elke leereenheid van
InBusiness Financieel:

» Extra opdrachten (zoals extra kennisvragen, routineopgaven, praktijktaken en/of
integrale casus)

e Testje kennis en inzicht

e Samenvattingsopdracht

0 Hiermee worden theorie en opdrachten aangeduid, die extra aandacht vragen en
belangrijk zijn voor je.

De serie InBusiness is met de grootste zorg ontwikkeld. Wij hopen dat je met plezier met
InBusiness werkt. Wanneer je vragen of suggesties hebt, neem dan contact met ons op.

De auteurs en uitgever
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OPDRACHTEN

H Aan de slag met
‘De balans opmaken’

De balans opmaken

1 Administratie en boekhouding
2 De balans
3 Liquiditeitsbalans

Leerdoelen
Na deze leereenheid kan ik:
Kennis:

e de begrippen balans, liquiditeitsbalans, bezittingen, vlottende activa, vaste activa,
langlopende schulden, kortlopende schulden en eigen vermogen omschrijven.

« verschillende namen geven voor hetzelfde begrip (activa, passiva).

e de meest voorkomende begrippen in en vanuit het Engels vertalen.

Begrip:

e uitleggen dat een balans altijd in evenwicht is.

e toelichten dat bezittingen zijn gefinancierd met eigen vermogen, langlopende en
kortlopende schulden.

e het verschil tussen administratie en boekhouding aangeven.

Vaardigheid:

» een eenvoudige liquiditeitsbalans van een onderneming samenstellen.



EKBAOI De balans opmaken

Oriéntatievragen

0 Wat weet je al over de balans? De volgende vragen zijn bedoeld als intfroductie op de
inhoud van De balans opmaken en geschikt om klassikaal te bespreken.

1 Balans
In de financiéle administratie komt het begrip ‘balans’ vaak ter sprake.

Wat denk jij dat er met “balans” wordt bedoeld?

2 Balans aflezen
ledere onderneming stelt balansen samen.

Wat denk je dat je op een balans kunt aflezen?

3 Inbalans

Wat moet er volgens jou in een bedrijf ‘in balans’ zijn?

4 Inventaris(eren)

Wat zal inventaris of inventariseren met een balans te maken (kunnen) hebben?
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Kennisvragen

Kennisvragen
0 Neem de inhoud van De balans opmaken goed door. Beantwoord daarna de vragen.
1 Administratie en boekhouding
1 De4V's

Wat is de juiste volgorde van de 4 V's voor het bijhouden van een administratie?
D Verwerken gegevens
D Vastleggen gegevens

D Verzamelen gegevens
D Verstrekken informatie

2 Begrip

Welk begrip hoort niet in dit rijtje thuis?
(O huishoudboekje

(O verjaardagskalender

(O boodschappenlijstje

(O mailtje van je vriendin

3 De4V's
Leg uit waarom het begrip dat je bij de vorige vraag koos niet in het rijije thuishoort.

4 Boekhouding
Aan de 4 V's voeg je voor het begrip boekhouding toe: ABC.

Omschrijf het begrip boekhouding. Vul hiervoor de letters aan.

5 Informatie uit de boekhouding

Waar komt de informatie uit de boekhouding uiteindelijk in terecht?

1



EKBAOI De balans opmaken

6 Jaarrekening

Welk van de onderstaande onderdelen vind je niet in een jaarrekening terug?
(O Eeninventarislijst

(O Een balans

(O Een winst-en-verliesrekening

(O Een toelichting

7 Leren boekhouden

Maak de volgende zinnen volledig.

¢ Tegenwoordig gebruikt bijna elke onderneming een soft-___________ ...
¢ De enige manier om het vak boekhouden te leren,isals __________ ...

e Hetis nodig dat je leert begrijpen wat er allemaalopeen ...

2 De balans

8 Financieren
Uitspraak 1: Met een hypothecaire lening kun je een bedrijfsgebouw financieren.
Uitspraak 2: De voorraad goederen kan gedeeltelijk door debiteuren worden gefinancierd.

Welke uitspraak over financieren is juist?
(O Uitspraak 1is juist, uitspraak 2 is onjuist.
(O Uitspraak 1is onjuist, uitspraak 2 is juist.
(O Beide uitspraken zijn juist.

(O Beide uitspraken zijn onjuist.

9 Onderdelen van de balans

Maak de juiste letter-cijffercombinaties van de begrippen met de daarbij behorende omschrijving.

Let op!
Eén combinatie is niet mogelijk!

Hypothecaire lening . o Lening met een onroerende zaak als
onderpand
Crediteuren . . Leveranciers aan wie een onderneming

nog geld verschuldigd is, omdat deze
onderneming goederen of diensten op
rekening heeft geleverd

Rekening-courant . . Overzicht van bezittingen en schulden
van een onderneming op een bepaald
moment

Debiteuren o . Rekening bij een bank, waarbij een

onderneming zowel een tegoed als
schuld kan hebben. Deze rekening
gebruikt de onderneming voor de
dagelijkse ontvangsten en uitgaven.

12



Kennisvragen

3 Liquiditeitsbalans

10 Kasgeld

Waar zet je het kasgeld op een liquiditeitsbalans onder?
(O De vaste activa

(O De liquide middelen

(O De viottende activa

O Nergens, want het is al liquide.

11  Liquiditeitsbalans

Vul de lege cellen van de tabel over de liquiditeitsbalans in.

Begrip Omschrijving

Balans

Activa

Door de eigenaar in de onderneming geinvesteerd
vermogen

Systematisch verzamelen, vastleggen, en verwerken van
financiéle gegevens met als doel daarmee informatie te
verstrekken

12 Vaste activa en langlopende schulden

Zijn de volgende uitspraken over vaste activa en langlopende schulden juist of onjuist?

Juist Onjuist
Uitspraak I: Vaste activa gaan meer dan een jaar mee. O O
Uitspraak 2: Langdurige schulden hebben een looptijd van meer dan een jaar. O O
13 Begrippen koppelen
Koppel de juiste vertalingen aan de begrippen.
Kortlopende schulden o . Accounts payable
Crediteuren . . Current liabilities
Eigen vermogen . . Equity
Voorraden J o Inventories

13



EKBAOI De balans opmaken

14 Begrippen koppelen

Koppel de juiste vertalingen aan de begrippen.

Fixed assets

Balans

Accounts receivable

Debiteuren

Balance sheet

Liquide middelen

Liquid assets

Vaste activa

0 Kijk je antwoorden na voordat je verdergaat met de routineopgaven. Klop bij

onduidelijkheden bij je docent aan en vraag om uitleg.



Routineopgaven

Routineopgaven

0 Lees de opgaven steeds aandachtig door zodat je begrijpt wat er van je wordt
verwacht wordt. Sla bij twijfel de praktijkvoorbeelden er nog een keer op na of vraag
informatie aan je docent.

2 De balans

R1 Beginbalans
Gegeven

Faiza Aarab heeft de laatste jaren flink gespaard om een eigen zaak te kunnen beginnen.
Met wat hulp van haar familie heeft ze op 1 juni 2022 een bedrag van €175.000 bij elkaar
gespaard. Dat is voldoende om haar wensen in vervulling te laten gaan. Op 1juni 2022
staat van het gespaarde bedrag € 173.500 op haar bankrekening. Ze heeft € 1.500 als
contant geld in kas. Faiza heeft inmiddels een bedrijfspand gehuurd, zodat ze niet zelf een
gebouw moet kopen.

Gevraagd

a Stel de beginbalans per 1juni 2022 voor Faiza Aarab samen.

Debet Balans Faiza Aarab per 1 juni 2022 Credit

Gegeven

Faiza schaft op 10 juni 2022 inventaris voor haar zaak aan voor een totaalbedrag van
€45.000. Ze betaalt alles direct vanaf haar bankrekening.

Gevraagd

b Stel de balans samen per 10 juni 2022.

Debet Balans Faiza Aarab per 10 juni 2022 Credit
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EKBAOI De balans opmaken

Gegeven

Faiza schaft op 20 juni 2022 goederen voor in haar zaak aan voor een totaalbedrag van
€150.000. Ze betaalt hiervan € 110.000 door directe betaling vanaf haar bankrekening.
Voor € 40.000 krijgt ze van haar leveranciers goederen op rekening geleverd.

Gevraagd

¢ Stel de balans samen per 20 juni 2022.

Debet Balans Faiza Aarab per 20 juni 2022 Credit

Gegeven

Op 30 juni 2022 is een oom bereid tegen gunstige voorwaarden aan Faiza een 1% Lening
te verstrekken van € 8.000. Ze ontvangt het bedrag direct op haar bankrekening.

Faiza is nu in staat om ook een fweedehands bestelauto aan te schaffen voor €12.000. Ze
betaalt de auto direct vanaf haar bankrekening.

Gevraagd
d Stel de balans samen per 30 juni 2022 waarna Faiza echt op 1juli 2022 kan beginnen als
ondernemer.
Debet Balans Faiza Aarab per 30 juni 2022 Credit

e Leg uit waarom Crediteuren aan de creditzijde van de balans staan.



Routineopgaven

Gegeven

Als je het eigen vermogen van Faiza op 1juni met 30 juni vergeljkt, dan blijkt het eigen
vermogen niet te zijn toe-, maar ook niet te zijn afgenomen.

f Leg uit waarom eigen vermogen nog steeds op € 175.000 staat.

R2 Bezittingen of schulden?

Geef van de volgende zaken aan of het bezittingen of schulden zijn.

Bezitting Schuld

Voorraad goederen

3% Hypothecaire lening

Tegoed van een klant

Kas

Openstaande rekening bij een leverancier

Bestelauto van de zaak

Banktegoed

O|0|I0|O0|0|0|0|0
O|0|0|0|0|0|0]|0

Kortlopende lening bij de bank

R3 Eigenvermogen en balans
Gegeven

Gert Jaspers start op 1 maart 2022 een winkel in autoaccessoires. Hij beschikt op 1 maart
over de volgende gegevens.

¢ Eris een winkelpand aangeschaft voor € 250.000. Op onderpand hiervan is een
2% hypothecaire lening afgesloten voor 80% van de aanschafwaarde van het
winkelpand.

¢ Gert heeft een voorraad autoaccessoires van € 60.000 aangeschaft. De helft van deze
voorraad is door de leverancier op krediet geleverd, de rest is contant betaald.

* Het aanwezige kasgeld is € 500.

¢ De waarde van de inventaris bedraagt € 25.000.

¢ De ING heeft een rekening-courantkrediet verstrekt waarvan Gert op 1 maart voor
€17.000 gebruikmaakt.

17



EKBAOI De balans opmaken

Gevraagd

a Bereken het bedrag dat Gert Jaspers op 1 maart 2022 in zijn zaak heeft geinvesteerd.

Berekening eigen vermogen per 1 maart 2022

Bezittingen

Totaal bezittingen

Schulden

Totaal schulden

Eigen vermogen

b Geef een ander woord voor 'Bezittingen'.

d Stel de balans voor Gert Jaspers per 1 maart 2022 samen.

Debet Balans per 1 maar 2022 Credit

e Welke van de vier onderstaande uitspraken is onjuist?
(O Met de passiva financiert de onderneming de aanwezige activa.
(O De passiva staan aan de creditzijde van de balans.
(O Het eigen vermogen kun je berekenen door het totaalbedrag aan schulden te
verminderen met het fotaalbedrag aan bezittingen.
(O Debiteuren reken je tot de viottende activa.



Routineopgaven

R4 Bezittingen, schulden en eigen vermogen
Gegeven
Handelsonderneming Pinto heeft op 1 juni 2022 de volgende bezittingen en schulden.

e De waarde van het gebouw is € 350.000. Hierop rust nog een 3,5% hypothecaire
lening van 70% van de aanschafwaarde van het gebouw.
¢ De waarde van de bedrijffsauto’s is in totaal € 82.000.
¢ De waarde van de inventaris bedraagt € 13.200.
¢ Van afnemers is € 57.400 te vorderen, terwijl van leveranciers € 36.100 krediet is ontvangen.
¢ De waarde van de voorraad goederen bedraagt € 103.200.
¢ De schuld aan SNS bank bedraagt € 90.200.
¢ Het fegoed bij de ING bedraagt € 11.100, terwijl er voor € 1.750 aan kasgeld aanwezig is.

Gevraagd

a Bereken het eigen vermogen dat in onderneming Pinto is geinvesteerd op 1juni 2022.

Berekening eigen vermogen per 1 juni 2022

Bezittingen

Totaal bezittingen

Schulden

Totaal schulden

Eigen vermogen




EKBAOI De balans opmaken

b Stel de balans samen voor handelsonderneming Pinto per 1juni 2022.

Debet Balans per 1juni 2022 Credit

¢ Leg uit waarom een balans altijd ‘in balans’ moet zijn.

3 Liquiditeitsbalans

R5 Liquiditeitsbalans 1
Gegeven

Op 1 januari 2022 zijn de volgende gegevens bekend over de handelsonderneming van
John van Ballegooijen.

e De waarde van de voorraad goederen bedraagt € 95.000.

¢ De waarde van het gebouw waar de onderneming over beschikt, is € 400.000. Hierop
rust nog een 4,5% hypothecaire lening van € 140.000.

» De waarde van de inventaris bedraagt € 24.000.

¢ Aan afnemers is voor € 60.500 aan krediet verstrekt, terwijl de schuld aan leveranciers
€ 35.800 bedraagt.

¢ Aan contant geld is € 800 aanwezig.

e Het tegoed bij de Rabobank bedraagt € 83.400.
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Routineopgaven

Gevraagd

a Bereken het totaal aan bezittingen op 1 januari 2022 voor John van Ballegooijen.

Berekening totaal benodigd vermogen per 1 januari 2022

Bezittingen

Totaal bezittingen

b Waarom is het totaal aan bezittingen gelijk aan het totaal benodigd vermogen van een
onderneming?

c Stel de liquiditeitsbalans samen voor handelsonderneming Van Ballegooijen per 1 juni 2022.

Let op dat je de juiste groepen in de juiste volgorde plaatst in de liquiditeitsbalans.

Debet Balans per 1 januari 2022 Credit
Vaste activa Eigen vermogen
Langlopende schulden
Viottende activa
Kortlopende schulden
Totaal Totaal
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EKBAOI De balans opmaken

Uitspraak 1: Aan de debetzijde van een balans vind je het eigen vermogen en vlottende
activa.

Uitspraak 2: Het eigen vermogen heeft de ondernemer in de onderneming gestoken, dus
kun je daarmee betalen.

d Welke uitspraak over het eigen vermogen is juist?
(O Uitspraak 1is juist, uitspraak 2 is onjuist.
(O Uitspraak 2 is juist, uitspraak 1 is onjuist.
(O Beide uitspraken zijn juist.
(O Beide uitspraken zijn onjuist.

R6 Liquiditeitsbalans 2
Gegeven

Ahmet Karahan werkt al een aantal jaar bij een importeur van mediterrane
levensmiddelen. Hij wil graag een eigen zaak beginnen: Medifood. Ahmet bezit € 25.000
spaargeld. Dit spaargeld brengt hij volledig in de zaak in. Zijn vader is bereid hem een
lening van € 20.000 tfe verstrekken.

Ahmet wil investeren in:

¢ winkelinventaris € 5.000

¢ bestelwagen €18.000

e goederenvoorraad € 50.000
¢ kasgeld €2.000

Als het geld dat Ahmet heeft gespaard, samen met de lening van zijn vader niet
voldoende is voor deze investering, kan Ahmet van de bank een lening krijgen tot
moaximaal 75% van de goederenvoorraad. Zijn goederenvoorraad dient daarbij als
onderpand.

De winkel wordt gehuurd.
Gevraagd

a Bereken het bedrag dat Ahmet van de bank moet lenen om op 1 januari 2022 zijn
handelsonderneming fe kunnen starten.
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Routineopgaven

b Stel voor Ahmet de liquiditeitsbalans samen per 1 januari 2022.

Opmerking:
Ahmet wil de lening bij de bank nog dit jaar aflossen.

Debet Balans van A. Karahan per 1 januari 2022 Credit

Vaste activa Eigen vermogen

Langlopende schulden

Viottende activa Kortlopende schulden
Totaal Totaal
0 Heb je fouten waarvan je niet begrijpt wat je verkeerd hebt gedaan, vraag dan aan je

docent om uitleg.
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EKBAOI De balans opmaken

Praktijktaken

0 De praktijktaken zijn wat lastiger dan de routineopgaven. Het is dus zeker nu van
belang dat je goed leest. Een foutje is zo gemaakt en dat kan beslist niet in de financiéle
administratie.

T1 Liquiditeitsbalans samenstellen 1
Bereken het eigen vermogen en stel de liquiditeitsbalans samen voor drogisterij De Vergulde Vijzel.
Gegeven

Michelle Dekkers is eigenaresse van drogisterij De Vergulde Vijzel. Michelle heeft op 1 juni
2022 gegevens verzameld voor het samenstellen van een balans per 1 juni 2022. Deze
gegevens zien er als volgt uif.

Winkelpand en magazijn € 280.000
Kasgeld € 7.434
Voorraad goederen € 66.240
Vorderingen op afnemers € 4.925
Winkel- en magazijninventaris € 47.000
Rekening-courantschuld bij de ING-bank € 13.689
4% Hypothecaire lening € 195.000
Bestelauto € 23.800
Schulden aan leveranciers: ! 39.250

Gevraagd

a Bereken het eigen vermogen voor De Vergulde Vijzel per 1 juni 2022.

Berekening eigen vermogen per 1 juni 2022

Bezittingen

Totaal bezittingen

Schulden

Totaal schulden

Eigen vermogen per 1 juni 2022
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Praktijktaken

b Stel aan de hand van de gegevens per 1juni 2022 de liquiditeitsbalans samen voor
drogisterij De Vergulde Vijzel per die datum.

Debet Balans van drogisterij De Vergulde Vijzel Credit
per1juni 2022

Vaste activa Eigen vermogen
Langlopende schulden
Viottende activa Kortlopende schulden

T2 Liquiditeitsbalans samenstellen 2

Bereken voor De Beeldenboerderij het benodigde eigen vermogen en stel de
liquiditeitsbalans samen.

Gegeven

Gert-Jan Brinks wil op 1 maart 2022 starten met De Beeldenboerderij, een handel in
tuinbeelden. De situatie voor Gert-Jan ziet er op die datum als volgt uit.

¢ Hij heeft een bedrijfsgebouw aangeschaft voor € 235.000. Op onderpand hiervan
heeft hij een 2,5% hypothecaire lening afgesloten voor 80% van de aankoopsom van
het pand.

¢ Hij heeft een voorraad tuinbeelden ter waarde van € 35.800 aangeschaft. Van deze
voorraad is 60% door de leveranciers op krediet geleverd, de rest is contant betaald.

¢ De waarde van de inventaris bedraagt € 18.600. Hiervan is voor een bedrag van
€5.800 op rekening geleverd, het restant is contant betaald.

¢ Het aanwezige kasgeld is € 2.000.

¢ Met de ING is een overeenkomst afgesloten voor een rekening-courantkrediet van
maximaal € 50.000. Gert-Jan heeft hiervan voor € 16.400 gebruikgemaakt.
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InBusiness Financieel

Dit boek is onderdeel van InBusiness, een modulaire methode voor mbo economie. Een
breed aanbod van leereenheden dekt alle onderwerpen voor de commerciéle en finan-
ciéle opleidingen. In de serie InBusiness Financieel worden leereenheden aangeboden
voor dekking van het kwalificatiedossier Financieel administratieve beroepen.

Elementaire kennis bedrijfsadministratie 1 bevat twaalf leereenheden die de belangrijk-
ste onderdelen van de boekhoudkundige cyclus behandelen. Centraal staat het leren van
de boekingsregels, maar ook geld onderweg, subadministraties, dagboeken en collectie-
ve journaalposten komen aan bod.

Bewezen didactiek

De methode InBusiness is ontwikkeld door ervaren auteurs, die in de leereenheden een
duidelijke verbinding leggen tussen theorie en praktijk. De didactische opbouw van elke
leereenheid is gebaseerd op het bewezen effectieve zes-leerfasen model:

T Introductie

2 Theorie

3 Verwerking

4 Toepassing

5 Evaluatie/zelftoets

6 Toetsing

De methode is compleet en van hoge kwaliteit. InBusiness is samen met docenten ont-
wikkeld, inhoudelijk sterk, prettig leesbaar, visueel aantrekkelijk en voldoet aan de eisen
van de kwalificatiedossiers en aan de exameneisen.

Digitaal, boeken of blended

InBusiness Financieel is leverbaar op papier, volledig digitaal en als combinatie van beide
(blended). De theorieboeken geven een heldere uitleg over de verschillende onderwer-
pen. Bij het theorieboek wordt een basislicentie geleverd, met extra theorie en op-
drachten aangeboden in de interactieve digitale leeromgeving eDition. De werkboeken
bevatten oriéntatievragen, kennisvragen, routineopgaven, praktijktaken en een integrale
casus.

Als docent kun je bovendien een keuze maken uit het totale aanbod leereenheden van
InBusiness en die samenstellen tot een boek OpMaat.

Digitaal is de methode beschikbaar voor scholen als Totaallicentie (volledig digitaal) of
als Verwerkingslicentie (opdrachten digitaal, theorie op papier) in de interactieve leerom-
geving eDition.

InBusiness bevat leereenheden die geschikt zijn voor de kwalificaties:
- Financieel administratief medewerker (crebo: 25139)

- Bedrijfsadministrateur (crebo: 25138)

- Junior assistent-accountant (crebo: 25140)
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