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VOORWOORD

Boekhoudenvoorhet hbo is een completemethodemet een sterkedidactische grondslag voor
het economische onderwijs in het hbo. De methode bestaat uit twee delen:
• Boekhouden voor het hbo deel 1;
• Boekhouden voor het hbo deel 2.

Boekhouden voor het hbo deel 1 bevat de elementaire kennis van het vak boekhouden op
hbo-niveau. Het boek concentreert zich op vier grote onderwerpen:
1. de boekhoudkundige cyclus;
2. de permanence toegepast op de kosten en opbrengsten;
3. verdieping van boekingen aan de inkoop- en verkoopzijde;
4. specifieke boekingen bij ondernemingsvormen, zoals de vof, bv en nv.

Een gedetailleerde beschrijving van de modules binnen de genoemde onderwerpen en een
verantwoording van de didactische opbouw vind je in de Studiewijzer.

Doelgroepen
• studenten in het eerste jaar van het hbo;
• studenten in alle beginfasen van een bedrijfseconomisch georiënteerde studie in het hbo,

bijvoorbeeldeenbredegemeenschappelijkepropedeuseof een smaller opleidingsprofiel.

Didactische kenmerken
• compacte maar volledige behandeling van de onderwerpen;
• duidelijke theoretische uitleg met veel uitgewerkte voorbeelden;
• begrijpelijk taalgebruik dat bij de hbo-student past;
• oog voor de praktische toepasbaarheid in de beroepspraktijk op hbo-niveau;
• zeer geschikt voor zelfstandig leren;
• heldere didactische aanpak,waarbij het aantal boekingsregels tot het logische aantal van

twee beperkt blijft en niet onnodig ver wordt uitgebouwd;
• gebruik van realistische boekingsdocumenten die aansluiten op de beroepspraktijk;
• didactische introductie van nieuwe boekingen bij de permanence;
• uitleg van het afstemregister aan de inkoopzijde door gebruikmaking van

boekingsdocumenten;
• kennisclips bij elkemodule, somsmeerdere permodule, die ervoor kunnen zorgen dat de

student de stof beter begrijpt. Via ingebouwde controlevragen in de kennisclips wordt de
student geactiveerd;

• een ruimehoeveelheidoefenmateriaal, zowel indevormvanopdrachtenmetwerkbladen
en uitwerkingen, als in de vorm van toetsen met o.a. werkbladvragen;

• mogelijkheid omdelen van het boek - in plaats van de integralemethode - te behandelen.

Wijzigingen ten opzichte van de vorige editie
• aanpassingen aan demeest recente wet- en regelgeving;
• herziening van het overgrote deel van de kennisclips;
• actualisering van de voorbeelden;
• verfijning van de werkbladen bij de opdrachten door toevoeging van drop-down-menu’s

met rekeningenschema’s die je direct kunt toepassen, voor zover dat relevant is;
• actualiseringvandetoetsen,dieveelwerkbladvragenbevattenomgoedtekunnenoefenen;
• toevoeging van een extra module over correctieboekingen.

8

Boom Academie
Bij dit boek hoort de digitale content op Boom Academie. Hier is de complete theorie
opgenomen, ondersteund door kennisclips. De opdrachten zijn verwevenmet de theorie; de
student kan deze direct na het bestuderen van de theorie maken en controleren. Zo kan de
studentde theoriemakkelijk tot zichnemen inkleinegedeeltes, die goedverwerkenenmeteen
de eigen voortgang testen.

Als docentenmateriaal is verder het volgende beschikbaar:
• integrale oefenopgaven, inclusief werkbladen en uitwerkingen;
• casemateriaal waarbij het softwarepakket Exact Online toegepast moet worden;
• oefententamensdiede stof van samenhangendemodulesomvatten, inclusiefwerkbladen

en uitwerkingen;
• docentenhandleiding.

Ten slotte
In de eerste vijf modules van dit boek wordt de basis van de boekhoudkundige principes
beschreven. Daarna vinden er enkele elementaire uitbreidingen van de boekingen plaats om
aansluiting te krijgenmetdegangbarepraktijk inbedrijven.Deze stof is als start vaneen studie
over het vak boekhouden onontbeerlijk. Het is verder heel goedmogelijk de modules in dit
boek in een andere volgorde te behandelen. Zonder uitputtend te willen zijn, geven wij hier
een paar mogelijkheden:
• deel 3 van het boek kan heel goed na deel 1 van het boek worden behandeld;
• deel 4 van het boek staat los van de behandeling van deel 2 en 3 van het boek.

Het ismogelijkbepaaldemodulesover te slaan zonder eendoorlopende leerlijn tedoorbreken.
Te denken valt aan de modules 17, 18, 19, 20 en 21.

Over de auteurs
GerardvanHeeswijkheeft 30 jaarervaring inhetonderwijswaarvan25 jaar inhethbo.Daarvoor
was hij werkzaam in de accountancy. Hij is medeauteur van een toonaangevende methode
voor de administratieve opleidingen binnen het mbo.

Sascha Nieuwboer MEd (Master of Education) is 20 jaar werkzaam in het hbo. Hij is docent
boekhouden, bedrijfseconomie en externe verslaggeving aan de opleiding Accountancy van
de Hogeschool Rotterdam.

ChrisWijnen isgepensioneerd rijksaccountant.Naast zijnwerkzaamheden inde fiscale controle
van (zeer) grote ondernemingen is hij 15 jaar als docent/cursusontwikkelaar aan het
opleidingscentrum van de Belastingdienst verbonden geweest.

Wij staan open voor vragen en opmerkingen over deze methode, en voor suggesties ter
verbetering van de inhoud en opzet ervan. Hiermee kun je je wenden tot Boom uitgevers
Amsterdam.

Voorjaar 2024
Gerard van Heeswijk, Sascha Nieuwboer en Chris Wijnen

9

Deel 1 Theorie-3-VA-2.indd   8Deel 1 Theorie-3-VA-2.indd   8 09-01-2024   12:5209-01-2024   12:52



VOORWOORD

Boekhoudenvoorhet hbo is een completemethodemet een sterkedidactische grondslag voor
het economische onderwijs in het hbo. De methode bestaat uit twee delen:
• Boekhouden voor het hbo deel 1;
• Boekhouden voor het hbo deel 2.

Boekhouden voor het hbo deel 1 bevat de elementaire kennis van het vak boekhouden op
hbo-niveau. Het boek concentreert zich op vier grote onderwerpen:
1. de boekhoudkundige cyclus;
2. de permanence toegepast op de kosten en opbrengsten;
3. verdieping van boekingen aan de inkoop- en verkoopzijde;
4. specifieke boekingen bij ondernemingsvormen, zoals de vof, bv en nv.

Een gedetailleerde beschrijving van de modules binnen de genoemde onderwerpen en een
verantwoording van de didactische opbouw vind je in de Studiewijzer.

Doelgroepen
• studenten in het eerste jaar van het hbo;
• studenten in alle beginfasen van een bedrijfseconomisch georiënteerde studie in het hbo,

bijvoorbeeldeenbredegemeenschappelijkepropedeuseof een smaller opleidingsprofiel.

Didactische kenmerken
• compacte maar volledige behandeling van de onderwerpen;
• duidelijke theoretische uitleg met veel uitgewerkte voorbeelden;
• begrijpelijk taalgebruik dat bij de hbo-student past;
• oog voor de praktische toepasbaarheid in de beroepspraktijk op hbo-niveau;
• zeer geschikt voor zelfstandig leren;
• heldere didactische aanpak,waarbij het aantal boekingsregels tot het logische aantal van

twee beperkt blijft en niet onnodig ver wordt uitgebouwd;
• gebruik van realistische boekingsdocumenten die aansluiten op de beroepspraktijk;
• didactische introductie van nieuwe boekingen bij de permanence;
• uitleg van het afstemregister aan de inkoopzijde door gebruikmaking van

boekingsdocumenten;
• kennisclips bij elkemodule, somsmeerdere permodule, die ervoor kunnen zorgen dat de

student de stof beter begrijpt. Via ingebouwde controlevragen in de kennisclips wordt de
student geactiveerd;

• een ruimehoeveelheidoefenmateriaal, zowel indevormvanopdrachtenmetwerkbladen
en uitwerkingen, als in de vorm van toetsen met o.a. werkbladvragen;

• mogelijkheid omdelen van het boek - in plaats van de integralemethode - te behandelen.

Wijzigingen ten opzichte van de vorige editie
• aanpassingen aan demeest recente wet- en regelgeving;
• herziening van het overgrote deel van de kennisclips;
• actualisering van de voorbeelden;
• verfijning van de werkbladen bij de opdrachten door toevoeging van drop-down-menu’s

met rekeningenschema’s die je direct kunt toepassen, voor zover dat relevant is;
• actualiseringvandetoetsen,dieveelwerkbladvragenbevattenomgoedtekunnenoefenen;
• toevoeging van een extra module over correctieboekingen.

8

Boom Academie
Bij dit boek hoort de digitale content op Boom Academie. Hier is de complete theorie
opgenomen, ondersteund door kennisclips. De opdrachten zijn verwevenmet de theorie; de
student kan deze direct na het bestuderen van de theorie maken en controleren. Zo kan de
studentde theoriemakkelijk tot zichnemen inkleinegedeeltes, die goedverwerkenenmeteen
de eigen voortgang testen.

Als docentenmateriaal is verder het volgende beschikbaar:
• integrale oefenopgaven, inclusief werkbladen en uitwerkingen;
• casemateriaal waarbij het softwarepakket Exact Online toegepast moet worden;
• oefententamensdiede stof van samenhangendemodulesomvatten, inclusiefwerkbladen

en uitwerkingen;
• docentenhandleiding.

Ten slotte
In de eerste vijf modules van dit boek wordt de basis van de boekhoudkundige principes
beschreven. Daarna vinden er enkele elementaire uitbreidingen van de boekingen plaats om
aansluiting te krijgenmetdegangbarepraktijk inbedrijven.Deze stof is als start vaneen studie
over het vak boekhouden onontbeerlijk. Het is verder heel goedmogelijk de modules in dit
boek in een andere volgorde te behandelen. Zonder uitputtend te willen zijn, geven wij hier
een paar mogelijkheden:
• deel 3 van het boek kan heel goed na deel 1 van het boek worden behandeld;
• deel 4 van het boek staat los van de behandeling van deel 2 en 3 van het boek.

Het ismogelijkbepaaldemodulesover te slaan zonder eendoorlopende leerlijn tedoorbreken.
Te denken valt aan de modules 17, 18, 19, 20 en 21.

Over de auteurs
GerardvanHeeswijkheeft 30 jaarervaring inhetonderwijswaarvan25 jaar inhethbo.Daarvoor
was hij werkzaam in de accountancy. Hij is medeauteur van een toonaangevende methode
voor de administratieve opleidingen binnen het mbo.

Sascha Nieuwboer MEd (Master of Education) is 20 jaar werkzaam in het hbo. Hij is docent
boekhouden, bedrijfseconomie en externe verslaggeving aan de opleiding Accountancy van
de Hogeschool Rotterdam.

ChrisWijnen isgepensioneerd rijksaccountant.Naast zijnwerkzaamheden inde fiscale controle
van (zeer) grote ondernemingen is hij 15 jaar als docent/cursusontwikkelaar aan het
opleidingscentrum van de Belastingdienst verbonden geweest.

Wij staan open voor vragen en opmerkingen over deze methode, en voor suggesties ter
verbetering van de inhoud en opzet ervan. Hiermee kun je je wenden tot Boom uitgevers
Amsterdam.

Voorjaar 2024
Gerard van Heeswijk, Sascha Nieuwboer en Chris Wijnen

9

Deel 1 Theorie-3-VA-2.indd   9Deel 1 Theorie-3-VA-2.indd   9 09-01-2024   12:5209-01-2024   12:52



STUDIEWIJZER

In deze studiewijzer vind je een toelichting op de structuur van deze methode en de inhoud
van demodules. Boekhouden voor het hbo deel 1 (modules 1 t/m 29) behandelt vier grote
onderwerpen:
1. de boekhoudkundige cyclus (inclusief elementaire uitbreidingen van boekingen);
2. de permanence toegepast op de kosten en opbrengsten;
3. verdiepingvanboekingenaande inkoop-enverkoopzijde (ook:depermanence toegepast

opdebrutowinst endepraktischeverwerkingvandeomzetbelasting indeboekhouding);
4. specifieke boekingen bij de ondernemingsvormen vof, bv en nv.

Deze methode bevat een theorieboek en een opdrachtenboek, en een bijbehorende online
omgeving.

Vooraf
We leven in een digitaal tijdperk. Dat heeft natuurlijk ook gevolgen gehad voor de manier
waaropondernemingendeboekhoudingbijhouden.Vroegerwerdenboekhoudingenhandmatig
met pen en papier bijgehouden. Tegenwoordig maakt vrijwel elke onderneming gebruik van
een softwarepakket. We spreken danmeestal over computerboekhouden. Toch ga je in dit
boekdeboekhouding lerenbijhouden ineenhandmatigeboekhouding.Daar is eenheel goede
redenvoor.Deenigemanier omhet vakboekhouden te leren, is in eenhandmatigbijgehouden
boekhouding. Natuurlijk kunnen we je direct met een softwarepakket laten werken. Je zult
dan snel tot de ontdekking komendat je handelingen verrichtwaarvan je de achtergrond niet
kent. Het is nodig dat je leert begrijpen wat er allemaal op de achtergrond gebeurt als je een
softwarepakket gebruikt. En dat kan alleen als je het vak vanaf het begin handmatig leert
kennen. Uiteraard besteden we ook aandacht aan het bijhouden van een boekhouding met
behulp van een softwarepakket. Wemaken daarvoor gebruik van een van demeest gebruikte
pakketten in het midden- en kleinbedrijf in Nederland, namelijk Exact Online.

Deel 1 De boekhoudkundige cyclus (modules 1 t/m 11)
In de eerste vijf modules wordt de boekhoudkundige cyclus behandeld. Een zeer belangrijke
plaats in deel 1 is ingeruimd voor het op een intuïtieve wijze aanleren van de boekingsregels
in module 3. Het aanleren van deze boekingsregels gebeurt aan de hand van een
boekingsschema waarin het denkproces in vijf stappen is opgebouwd. In de modules 6 t/m 8
vindeneruitbreidingenplaats vandemeest elementaireboekingendie je indeberoepspraktijk
tegenkomt. Het gaat hierbij om boekingen rekening houdendmet de omzetbelasting (btw),
kortingen en geld onderweg zoals betalingen met de pinpas en transacties met webwinkels.
In de laatste modules van dit eerste deel vinden er enkele verfijningen plaats op de
boekhoudkundige cyclus zoals het gebruik van subadministraties en dagboeken. In dit deel
van de methode wordt veel gebruikgemaakt van boekingsdocumenten zoals inkoop- en
verkoopfacturenenbankafschriften.Hierdoorontstaat eenzo realistischmogelijkeaansluiting
op de beroepspraktijk.

Deel 2 De permanence toegepast op de kosten en opbrengsten (modules
12 t/m 18)
In deel 2 maak je kennis met een van de belangrijkste principes van een boekhouding: de
toepassingvandepermanence.Hetbelangrijkstemotief voorhet toepassenvandepermanence
is het frequent kunnen beschikken over een correcte winst-en-verliesrekening. In module 16
leer je hoe je op basis van de permanencegedachte de winst-en-verliesrekening op korte
termijnkunt samenstellen. Veel kleineenmiddelgroteondernemingenpassendepermanence
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gedurende het boekjaar echter niet toe. Inmodule 13 (Overlopende posten) leer je hoe je dan
aanheteindvaneenboekjaarmoet zorgenvooreencorrectewinst-en-verliesrekening.Daartoe
maak je in een uitstapje naar het gebruik van gemengde rekeningenwaarbij juist niet volgens
het permanence-principewordt gewerkt. Hoe dat in de praktijk leidt tot het samenstellen van
een balans en winst-en-verliesrekening, leer je in module 18. Behandeling vanmodule 13 is
noodzakelijk ter voorbereiding op de stof in module 15 (Voorzieningen), voor zover die
betrekking heeft op de statische voorzieningen voor debiteuren en voorraden. De stof met
betrekking tot de statische voorzieningen vormt mogelijk het lastigste onderdeel van deze
methode.Erkanvoorgekozenwordendezestofoverdestatischevoorzieningen ineenenigszins
concentrische opbouw van het curriculum later te behandelen, bijvoorbeeld samenmet de
stof uit deel 4. In dit tweede deel vind je twee modules over de administratie van duurzame
productiemiddelen. In module 14 vind je de elementaire stof voor de administratie van
duurzameproductiemiddelen.Module17bevateenverdiepingvandezestofmetonderwerpen
zoals de activastaat en leasing van duurzame productiemiddelen.

Deel 3 Bedrijfsprocessen (module 19 t/m 24)
Deel 3 start met twee modules over uitbreiding van de boekingenmet betrekking tot de
omzetbelasting.Allereerst isdatmodule19 (Omzetbelastingbuitenland). Ineenopeneconomie
als de Nederlandse is het belangrijk dat je weet hoe je met de omzetbelasting (btw) in de
boekhouding omgaat bij transactiesmet het buitenland. Inmodule 20 bestedenwe aandacht
aan enkele speciale btw-regelingen zoals de verleggingsregeling btw en de aangifte
omzetbelasting. De kern van dit derde deel vind je in de modules 22 tot enmet 24. In module
22 wordt de permanence-gedachte uitgebreid naar de toepassing op het boeken van de
brutowinst bij verkopen. In de daarop volgendemodules krijg je te makenmet boekingen bij
inkoop- en verkooptransacties waarbij de gedachte wordt losgelaten dat de goederen en de
factuur altijd op hetzelfde tijdstip worden ontvangen of verzonden. In module 21 wordt een
uitstapje gemaakt naar het gebruik van gemengde goederenrekeningen waarbij juist niet
volgens het permanence-principe wordt gewerkt.

Deel 4 De ondernemingsvormen vof, bv en nv (modules 25 t/m 29)
In deel 1 t/m 3 zijn we er steeds vanuit gegaan dat je te maken hadmet een eenmanszaak als
ondernemingsvorm. Deel 4 besteedt aandacht aan specifieke boekingen bij de meest
voorkomende andere ondernemingsvormen, namelijk de vennootschap onder firma (vof), de
besloten vennootschap (bv) en de naamloze vennootschap (nv). Het gaat om boekingen die
eigen zijn aandezeondernemingsvormen.Het betreft boekingenmetbetrekking tot het eigen
vermogen en de winstverdeling bij deze ondernemingsvormen. De stof in deze modules sluit
aan op de wijze waarop in de praktijk met deze boekingen wordt omgegaan. Dat betekent
bijvoorbeeld bij de nv dat we uitgaan van de digitalisering van het aandelenbeheer en niet
meer van papieren aandeelbewijzen. In een aparte module wordt de schijnwerper gericht op
een bijzonder deel van het eigen vermogen bij bv’s en nv’s, namelijk de reserves (module 28).
In de laatstemodule ten slotte wordt aandacht besteed aan de specifieke boekingen van een
bijzonder onderdeel van het vreemde vermogen, de obligatielening.
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met pen en papier bijgehouden. Tegenwoordig maakt vrijwel elke onderneming gebruik van
een softwarepakket. We spreken danmeestal over computerboekhouden. Toch ga je in dit
boekdeboekhouding lerenbijhouden ineenhandmatigeboekhouding.Daar is eenheel goede
redenvoor.Deenigemanier omhet vakboekhouden te leren, is in eenhandmatigbijgehouden
boekhouding. Natuurlijk kunnen we je direct met een softwarepakket laten werken. Je zult
dan snel tot de ontdekking komendat je handelingen verrichtwaarvan je de achtergrond niet
kent. Het is nodig dat je leert begrijpen wat er allemaal op de achtergrond gebeurt als je een
softwarepakket gebruikt. En dat kan alleen als je het vak vanaf het begin handmatig leert
kennen. Uiteraard besteden we ook aandacht aan het bijhouden van een boekhouding met
behulp van een softwarepakket. Wemaken daarvoor gebruik van een van demeest gebruikte
pakketten in het midden- en kleinbedrijf in Nederland, namelijk Exact Online.

Deel 1 De boekhoudkundige cyclus (modules 1 t/m 11)
In de eerste vijf modules wordt de boekhoudkundige cyclus behandeld. Een zeer belangrijke
plaats in deel 1 is ingeruimd voor het op een intuïtieve wijze aanleren van de boekingsregels
in module 3. Het aanleren van deze boekingsregels gebeurt aan de hand van een
boekingsschema waarin het denkproces in vijf stappen is opgebouwd. In de modules 6 t/m 8
vindeneruitbreidingenplaats vandemeest elementaireboekingendie je indeberoepspraktijk
tegenkomt. Het gaat hierbij om boekingen rekening houdendmet de omzetbelasting (btw),
kortingen en geld onderweg zoals betalingen met de pinpas en transacties met webwinkels.
In de laatste modules van dit eerste deel vinden er enkele verfijningen plaats op de
boekhoudkundige cyclus zoals het gebruik van subadministraties en dagboeken. In dit deel
van de methode wordt veel gebruikgemaakt van boekingsdocumenten zoals inkoop- en
verkoopfacturenenbankafschriften.Hierdoorontstaat eenzo realistischmogelijkeaansluiting
op de beroepspraktijk.

Deel 2 De permanence toegepast op de kosten en opbrengsten (modules
12 t/m 18)
In deel 2 maak je kennis met een van de belangrijkste principes van een boekhouding: de
toepassingvandepermanence.Hetbelangrijkstemotief voorhet toepassenvandepermanence
is het frequent kunnen beschikken over een correcte winst-en-verliesrekening. In module 16
leer je hoe je op basis van de permanencegedachte de winst-en-verliesrekening op korte
termijnkunt samenstellen. Veel kleineenmiddelgroteondernemingenpassendepermanence
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gedurende het boekjaar echter niet toe. Inmodule 13 (Overlopende posten) leer je hoe je dan
aanheteindvaneenboekjaarmoet zorgenvooreencorrectewinst-en-verliesrekening.Daartoe
maak je in een uitstapje naar het gebruik van gemengde rekeningenwaarbij juist niet volgens
het permanence-principewordt gewerkt. Hoe dat in de praktijk leidt tot het samenstellen van
een balans en winst-en-verliesrekening, leer je in module 18. Behandeling vanmodule 13 is
noodzakelijk ter voorbereiding op de stof in module 15 (Voorzieningen), voor zover die
betrekking heeft op de statische voorzieningen voor debiteuren en voorraden. De stof met
betrekking tot de statische voorzieningen vormt mogelijk het lastigste onderdeel van deze
methode.Erkanvoorgekozenwordendezestofoverdestatischevoorzieningen ineenenigszins
concentrische opbouw van het curriculum later te behandelen, bijvoorbeeld samenmet de
stof uit deel 4. In dit tweede deel vind je twee modules over de administratie van duurzame
productiemiddelen. In module 14 vind je de elementaire stof voor de administratie van
duurzameproductiemiddelen.Module17bevateenverdiepingvandezestofmetonderwerpen
zoals de activastaat en leasing van duurzame productiemiddelen.

Deel 3 Bedrijfsprocessen (module 19 t/m 24)
Deel 3 start met twee modules over uitbreiding van de boekingenmet betrekking tot de
omzetbelasting.Allereerst isdatmodule19 (Omzetbelastingbuitenland). Ineenopeneconomie
als de Nederlandse is het belangrijk dat je weet hoe je met de omzetbelasting (btw) in de
boekhouding omgaat bij transactiesmet het buitenland. Inmodule 20 bestedenwe aandacht
aan enkele speciale btw-regelingen zoals de verleggingsregeling btw en de aangifte
omzetbelasting. De kern van dit derde deel vind je in de modules 22 tot enmet 24. In module
22 wordt de permanence-gedachte uitgebreid naar de toepassing op het boeken van de
brutowinst bij verkopen. In de daarop volgendemodules krijg je te makenmet boekingen bij
inkoop- en verkooptransacties waarbij de gedachte wordt losgelaten dat de goederen en de
factuur altijd op hetzelfde tijdstip worden ontvangen of verzonden. In module 21 wordt een
uitstapje gemaakt naar het gebruik van gemengde goederenrekeningen waarbij juist niet
volgens het permanence-principe wordt gewerkt.

Deel 4 De ondernemingsvormen vof, bv en nv (modules 25 t/m 29)
In deel 1 t/m 3 zijn we er steeds vanuit gegaan dat je te maken hadmet een eenmanszaak als
ondernemingsvorm. Deel 4 besteedt aandacht aan specifieke boekingen bij de meest
voorkomende andere ondernemingsvormen, namelijk de vennootschap onder firma (vof), de
besloten vennootschap (bv) en de naamloze vennootschap (nv). Het gaat om boekingen die
eigen zijn aandezeondernemingsvormen.Het betreft boekingenmetbetrekking tot het eigen
vermogen en de winstverdeling bij deze ondernemingsvormen. De stof in deze modules sluit
aan op de wijze waarop in de praktijk met deze boekingen wordt omgegaan. Dat betekent
bijvoorbeeld bij de nv dat we uitgaan van de digitalisering van het aandelenbeheer en niet
meer van papieren aandeelbewijzen. In een aparte module wordt de schijnwerper gericht op
een bijzonder deel van het eigen vermogen bij bv’s en nv’s, namelijk de reserves (module 28).
In de laatstemodule ten slotte wordt aandacht besteed aan de specifieke boekingen van een
bijzonder onderdeel van het vreemde vermogen, de obligatielening.
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MODULE 1
BALANS

• Administratie en boekhouding onderscheiden
• Belang bijhouden handmatige boekhouding aangeven
• Balans samenstellen
• Onderscheid vaste en vlottende activa inzien
• Onderscheid eigen vermogen en schulden (= vreemd vermogen) inzien
• Liquiditeitsbalans opstellen

1.1 Administratie, financiële administratie en
boekhouding

Bekijk eerst de kennisclip:
Administratie en boekhouding, balans startende onderneming.

De begrippen administratie en boekhouding (accounting) worden in het alledaags taalgebruik 
vaak door elkaar gebruikt. Toch zijn ze niet aan elkaar gelijk.
Met administraties heeft iedereen bijna dagelijks te maken. Je agenda is bijvoorbeeld een 
soort administratie, waarin je je afspraken bijhoudt. De ouderwetse verjaardagskalender is 
een ander voorbeeld van een administratie. Hetzelfde geldt voor een al of niet digitaal 
bijgehouden agenda, de contactenapp op je mobiele telefoon en de ranglijsten van bijvoorbeeld 
de voetbalcompetitie.

Kenmerkend voor al deze administraties is het:
• Verzamelen van gegevens,
• Vastleggen van gegevens,
• Verwerken van gegevens, met als doel:
• Verstrekken van informatie.

In schema zien deze 4 V's er als volgt uit:

Een boekhouding is een bijzondere vorm van een administratie. De boekhouding is die vorm
van administratie waarbij de financiële gegevens voor een persoon of instelling worden
verzameld, vastgelegd en verwerkt. Onder financiële gegevens versta je alle gegevens die in
geld zijn uitgedrukt. Een andere veelgebruikte benaming in de praktijk voor de boekhouding
is de financiële administratie.

Binnen een bedrijf reken je de personeelsadministratiewel tot de administratie,maar niet tot
deboekhouding.Erworden immersgeen financiëlegegevensvastgelegd.Datzelfdegeldt voor
een ledenadministratievaneenverenigingofdeabonnementenadministratievaneentijdschrift
of krant. De debiteurenadministratie en salarisadministratie van een bedrijf reken je wel tot
de boekhouding.
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