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INLEIDING 
 
Alles is in het werk gesteld om fouten en onvolkomenheden in de inhoud van dit boek 
en de oefenbestanden te voorkomen. Noch de uitgever, noch de auteur kunnen 
aansprakelijkheid aanvaarden voor schade die het gevolg is van enige fout in deze 
uitgave. Mocht u ondanks alle zorgvuldigheid problemen ondervinden neem dan 
contact op met: 
 
Serasta Trainingen 
Website: www.serasta.nl 
e-mail: verkoop@serasta.nl 

 

Software  
 
In dit cursusboek is uitgegaan van onderstaande software: 
 
Softwarepakket  MS Office  
    Excel  
Versie    2013 
Besturingssysteem  Windows 7 NL 
Taal    Nederlands 
 
Oefenbestanden 
 
De oefenbestanden die bij dit boek behoren kunt u downloaden via het Internet: 
 

• Surf naar www.serasta.nl/oefen 
• Klik op OefenbestandenExcel 2013 Beginners 

 
Indien u niet aan de oefenbestanden kunt komen, kunt u contact opnemen met de 
helpdesk van Serasta. E-mail: helpdesk@serasta.nl. 
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Hoofdstuk 1 Kennismaking Excel 
 

Excel is een spreadsheetprogramma. Dit is een elektronische werkmap waarin u 
tabellen kunt maken en gegevens kunt analyseren en berekenen. 
Daarnaast kunt u deze gegevens overzichtelijk weergeven in grafieken. 
 
Excel maakt deel uit van het Office pakket; allerlei programma’s om documenten, 
werkbladen en presentaties te maken. 
 
Nadat Excel 2013 is opgestart verschijnt het volgende scherm: 
 

 
U kunt hier kiezen of u “een lege werkmap” wilt openen of u kiest voor een bestaand 
“sjabloon”. 
Indien u wilt dat Excel altijd met een lege werkmap opent voert u de volgende 
handelingen uit: 
1. Klik eerst op Lege werkmap 
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2. Vervolgens klikt u op het tabblad Bestand  
 

 
 

3. In het daarop volgende scherm klikt u op Opties. 
 

 
 

4. Verwijder het vinkje bij startscherm weergeven wanneer deze toepassing wordt 
gestart. 

 
 


