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EVENEMENT DETAILS

NOTITIES

Aantal bezoekers (verwacht)Openingstijden

AfbouwtijdOpbouwtijd

TIJDEN & PLANNING

KvK-nummerWebsite

Organisatienaam

ORGANISATIE

E-mailadresTelefoonnummer

Naam contactpersoon

CONTACTPERSOON

PlaatsPostcode

Straat + huisnummer

ADRESGEGEVENS

Locatie / Venue

StandnummerDatum

Evenementnaam
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EVENEMENT DETAILS

 pnn nn

gmm

p jjd dd  jdd

p g jgnn  nnn     ( ))))  )



CHECKLIST 

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
Social media bordje
Cadeauverpakking
Reservevoorraad producten
Water & snacks
Telefoonoplader / powerbank
Pennen & notitieblok
Plakband & schaar
Verpakkingsmateriaal

____________________________
____________________________
____________________________
Wisselgeld
Kassasysteem / pinautomaat
Naamkaartjes / badges
Tafelkleed & decoratie
Verlichting & verlengsnoeren
Flyers & brochures
Prijslijsten
Productmonsters
Visitekaartjes
Banners & displays

________________________________________________________

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

________________________________________________________

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

________________________________________________________

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________

________________________________________________________
NOTITIES

CHECKLIST 



KASSA OVERZICHT

WISSELGELD - START
Munteenheid Aantal Waarde Totaal
€0,05 ______ €0,05 € _____
€0,10 ______ €0,10 € _____
€0,20 ______ €0,20 € _____
€0,50 ______ €0,50 € _____
€1,00 ______ €1,00 € _____
€2,00 ______ €2,00 € _____
€5,00 ______ €5,00 € _____
€10,00 ______ €10,00 € _____
€20,00 ______ €20,00 € _____
€50,00 ______ €50,00 € _____
TOTAAL WISSELGELD START € _____

KASSA - EINDE DAG
Munteenheid Aantal Waarde Totaal
€0,05 ______ €0,05 € _____
€0,10 ______ €0,10 € _____
€0,20 ______ €0,20 € _____
€0,50 ______ €0,50 € _____
€1,00 ______ €1,00 € _____
€2,00 ______ €2,00 € _____
€5,00 ______ €5,00 € _____
€10,00 ______ €10,00 € _____
€20,00 ______ €20,00 € _____
€50,00 ______ €50,00 € _____
TOTAAL KASSA EINDE € _____

SAMENVATTING
Totaal kassa einde: € _____
Wisselgeld start: - € _____
PIN-omzet: € _____
TOTALE OMZET: € _____

KASSA OVERZICHT

Munteenheid Aantal Waarde Totaal
€0,05 ______ €0,05 € _____
€0,10 ______ €0,10 € _____
€0,20 ______ €0,20 € _____
€0,50 ______ €0,50 € _____
€1,00 ______ €1,00 € _____
€2,00 ______ €2,00 € _____
€5,00 ______ €5,00 € _____
€10,00 ______ €10,00 € _____
€20,00 ______ €20,00 € _____
€50,00 ______ €50,00 € _____
TOTAAL WISSELGELD START € _____

Munteenheid Aantal Waarde Totaal
€0,05 ______ €0,05 € _____
€0,10 ______ €0,10 € _____
€0,20 ______ €0,20 € _____
€0,50 ______ €0,50 € _____
€1,00 ______ €1,00 € _____
€2,00 ______ €2,00 € _____
€5,00 ______ €5,00 € _____
€10,00 ______ €10,00 € _____
€20,00 ______ €20,00 € _____
€50,00 ______ €50,00 € _____
TOTAAL KASSA EINDE € _____



STAND INDELING

Schets hieronder hoe je jouw stand/kraam wilt indelen:

VOORKANT (bezoekers)

ACHTERKANT

LINKS RECHTS

LEGENDA
 Tafel     Stoel     Display     Kassa     Voorraad

Standafmetingen:  _____ m x _____ m

STAND INDELING

VOO  OO ))))))))))))))))OO )

ACHCHTTTTTTTHTT

LINKS RECHTS



STAND INDELING

Schets hieronder hoe je jouw stand/kraam wilt indelen:

VOORKANT (bezoekers)

ACHTERKANT

LINKS RECHTS
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#6

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#5

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#4

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#3

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#2

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

PRODUCT OVERZICHT

PRODUCTEN

#1

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

PRODUCT OVERZICHT

#1

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#2

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#3

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#4

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#5

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#6

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________



#12

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#11

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#10

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#9

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#8

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

PRODUCT OVERZICHT

PRODUCTEN

#7

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

PRODUCT OVERZICHT

#7

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#8

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#9

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#10

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#11

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#12

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________



#18

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#17

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#16

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#15

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#14

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

PRODUCT OVERZICHT

PRODUCTEN

#13

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

PRODUCT OVERZICHT

#13

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#14

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#15

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#16

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#17

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________

#18

Aantal:  __________Prijs:  € __________
Beschrijving:  ________________________________________
Productnaam:  ________________________________________



VERKOOP OVERZICHT
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VERKOPEN #1 - #24

Nr Product Aantal Prijs Totaal

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Subtotaal:  € __________
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Nr Product Aantal Prijs Totaal

1

2

3
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5
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9
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VERKOOP OVERZICHT
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VERKOPEN #25 - #48

Nr Product Aantal Prijs Totaal

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

Subtotaal:  € __________
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Nr Product Aantal Prijs Totaal
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VERKOOP OVERZICHT
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VERKOPEN #49 - #72

Nr Product Aantal Prijs Totaal

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

Subtotaal:  € __________
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Nr Product Aantal Prijs Totaal
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