




 









 


































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
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







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




 Inleiding




’






‘’‘’



 

‘’








 






’





 



–



 





► 


► 

’
























voor Microsoft 365 in de ‘new look’, 

in de ‘oude’ 




 




















• 


• 











‘
’



Microsoft heeft een lange geschiedenis als het gaat over ‘meedenken met de 
gebruiker’. Met allerlei functies en hulpjes wil de softwaremaker het de 




‘gewone’ taal formuleert en waarmee het programma je dan allerlei functies en opties, en zelfs 










–



 








 Organiseren

 








 



––


‘
’








––




‘’









–




–
’–
’
‘’


► 




► 


► 
‘’

► 


► 


► 


► ––
’


► 

‘’
‘’








 








 De onderdelen

 














 




ook altijd. Pas wel op dat je de goede versie start: de ‘classic’ app die hoort bij Office 
voor Microsoft 365, en niet de ‘new’ app die Microsoft heeft doorontwikkeld van de 


• 









wel met de ‘new look’)



‘lichtere’ webapp ook wel waarderen. De werking is vergelijkbaar en als je met 
‘classic’ om kunt gaan, zal de ‘light’



–



aan de rechterkant brengt je trouwens ook naar die ‘nieuwe versie’: wat een 













–
programma’s –






















 

kun je doorschakelen naar andere pagina’s en mappen, zoals 







 









 





–
–





 



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