VERTROUWELIJK + AFSCHEIDSDOSSIER

Tot ziens,
collega!

Het afscheidsboek van het hele team



DOSSIER -+ VOORBLAD AFSCHEIDSDOSSIER

Dit dossier is van
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LAATSTE WERKDAG

1

REDEN VAN VERTREK

[] Nieuwe uitdaging

] pensioen

] verhuizing

[] wereldreis

[] Eindelijk die promotie (elders)
] ceheim

O

Aantal jaren trouwe dienst:

Aantal koppen koffie (geschat):




DOSSIER + INSTRUCTIES AFSCHEIDSDOSSIER

Lo werkt dit dossier

Dit dossier gaat het hele team rond. Iedere collega
krijgt een eigen dubbele pagina: links een collega-kaart,
rechts een formulier. Vul in, wees eerlijk, wees lief,

en geef het dossier ongezien door.

Zet je naam hieronder bij jouw pagina, dan vindt

de vertrekker je later makkelijk terug.

WIE STAAT WAAR?

8-9 38-39
10-11 40-41
12-13 42-43
14-15 44-45
16-17 46-47
18-19 48-49
20-21 50-51
22-23 52-53
24-25 54-55
26-27 56-57
28-29 58-59
30-31 60-61
32-33 62-63
34-35 64-65
36-37 66-67




DOSSIER + BIJLAGE 2 AFSCHEIDSDOSSIER

Jouw tijd hij ons

O Je eerste werkdag

wanneer:

() Je grootste project

wanneer:

() Het beste uitje

wanneer:

() Het moment waarop we het hardst lachten

wanneer:

() Je mooiste prestatie

wanneer:

() Je laatste werkdag

wanneer:




FORMULIER A - KAART 01 AFSCHEIDSDOSSIER

Collega-kaart

NAAM

FUNCTIE

of tekenin
g SAMEN GEWERKT SINDS
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' ! MIJN BUREAU STOND..
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Mijn eerste indruk van jou:

Dit heb ik van je geleerd:

Onze mooiste werkherinnering:

Jij in één woord:

Ingevuld door:




FORMULIER B - BEOORDELING AFSCHEIDSDOSSIER

Eindbeoordeling

Kruis per onderdeel één vakje aan (1 = matig, 5 = top).

[y
N
w
»
v

Koffie zetten

Op tijd in vergaderingen

Humor

Bereikbaarheid

Collegialiteit

Taart bij verjaardagen

Printer repareren

Mail beantwoorden

O
O
O
O
O
O
O
O
O

o oo oo ooQoogd
O 0o ooo0oo0oooo
O 0o ooo0oo0oooo
O 0o ooo0oo0oooo

Vrijdagmiddagborrel

EINDOORDEEL

] onmisbaar

[] onvervangbaar

] Allebei, eerlijk gezegd

Beoordeeld door:

Datum:




FORMULIER D - REFERENTIE AFSCHEIDSDOSSIER

Referentie

Voor je volgende werkgever. Wees eerlijk (een beetje).

Aan wie het aangaat,

Hierbij verklaar ik dat

een uitzonderlijke collega is.

Wat vooral opviel:

Jouw grootste talent:

Ik raad iedereen aan om

Eén minpuntje (niemand is perfect):

Met vriendelijke groet,

handtekening

naam

13



FORMULIER F - BERICHTENBORD

Post-its voor jou

AFSCHEIDSDOSSIER

Je bent de begte in...

Ik zal nooit vergeten...

Tip voor je nieuwe baan:

MNeem dit mee:

{aat dit hier:

Kom terug voor...

Geplakt door:

17




Automatisch antwoord

Van:

Onderwerp: Afwezig (voorgoed)

Bedankt voor je bericht.

Onze collega werkt hier helaas niet

meer en leest deze mail dus niet.
Voor koffie, grapjes, goede raad en
iemand die de printer weer aan de
praat krijgt, kun je nergens meer

terecht.

We missen onze collega namelijk ook.

Met vriendelijke groet,

het hele team

Het ga je goed. Echt.

72




